Prefeitura Municipal de Paiva

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 17.747.965/0001-45
Praca Bias Fortes, 22 CEP 36.195-000 - Centro- Paiva MG

Lei 1.145 de 02 de julho de 2013.

“Dispbe sobre viagem a servico e
concessd@o de didria a servidor dos
orgdos da administragdo publica
direta e Secretdrios Municipais e da
outras providéncias” .

0 Povo do Municipio de Paiva, Estado de Minas Gerais, através de seus representantes
na Camara Municipal aprovou, e eu Prefeito Municipal, em seu nome sanciono a seguinte Lei:

Art. 12 - O agente politico ou servidor da Administragdo Publica que se deslocar de
sua sede, eventualmente e por motivo de servigo, participagdo em cursos ou eventos de
capacitacao profissional, faz jus a percepgdo de didria de viagem para fazer face as despesas
com alimentagdo e deslocamento.

Pardgrafo Unico - Para os efeitos desta Lei, sede é a localidade onde o servidor tem
exercicio.

Art. 22 - Os orgdos e entidades fardo relatdrio mensal das diarias a ser concedidas,
encaminhando-a a Secretaria de Administragdo, mediante o preenchimento do formulario
“RELATORIO DE VIAGEM” — anexo Il, e o pagamento sera devido na folha de pagamento do
servidor.

Pardgrafo Unico - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de emergéncia,
ohservado o disposto no artigo 10, § 29.

Art. 22 - A concessdo de didria fica condicionada a existéncia de dotagdo
orgamentaria e financeira disponiveis de cada 6rgdo ou entidade.

Art. 32 - Os valores das didrias de viagem sdo os constantes no seguinte
detalhamento:

| — Classificagdo A — Servidores efetivos, servidores contratados, ocupantes de
cargos em comissao e demais servidores:

a) Percursos de até 100 Km da sede — valor da diaria: de 4 a 6 horas de
afastamento da sede: RS 15,00 e acima de 6 horas: RS 25,00;

b) Percursos de até 101 Km até 220 Km da sede — valor da didria: de 4 a 6 horas de
afastamento da sede: RS 25,00 e acima de 6 horas: RS 45,00;

c) Percursos acima de 220 Km da sede — valor da didria: de 4 a 6 horas
afastamento da sede: RS 30,00 e acima de 6 horas: RS 60,00;

Il - Classificagao B — Secretarios Municipais:
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a) Percursos de até 100 Km da sede — valor da didria: de 4 a 6 horas de
afastamento da sede: RS 20,00 e acima de 6 horas: RS 30,00;

b) Percursos de até 101 Km até 220 Km da sede — valor da didria: de 4 a 6 horas de
afastamento da sede: RS 30,00 e acima de 6 horas: RS 60,00;

¢) Percursos acima de 220 Km da sede — valor da didria: de 4 a 6 horas de
afastamento da sede: RS 50,00 e acima de 6 horas: RS 100,00;

§ 12 - O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamente, por
Decreto, os valores das didrias de viagens, mediante a aplicagdo do coeficiente representativo
da variacdo da inflagdo, nos termos do indice oficial do Governo Federal.

§ 22 - N3o se incluem no valor da didria os gastos com transporte entre a sede do
municipio e a localidade de destino e o valor da diaria de hotel, que serdo pagos a parte pelo
Municipio mediante apresentagdo de Nota Fiscal com identificagdo do funcionario.

Art. 42 - S3o competentes para autorizar a concessao de didria e o uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito e o Secretario Municipal.

Pardgrafo Unico - A solicitagdo devera ser feita por meio de utilizagdo do formulario,
conforme Anexo | desta Lei.

Art. 52 - A didria ndo é devida:

I - no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remogdo ou transferéncia,
tiver que mudar de sede;

Il - quando o deslocamento do servidor durar menos de 4 (quatro) horas;

I - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja
domiciliado;

IV - quando o servidor dispuser de alimentagdo e pousada oficiais gratuitas ou
incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

V - no caso de utilizagdo do contrato a que se refere o artigo 10 desta Lei, quando
esse contemplar pousada e alimentagdo.

Art. 62. As didrias, até o limite de 10 (dez), poder&o ser pagas antecipadamente.

§ 12 Quando a viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedentes serdo
autorizadas mediante justificativa fundamentada, caso em que poderdo ser pagas
parceladamente, a critério do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegacio
de competéncia.

§ 292. Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas apds o inicio da viage
do servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente maximo do érgdo ou entidade,
admitida a delegagdo de competéncia.
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§ 32. A viagem que ocorrer no sdbado, domingo ou feriado sera expressamente
justificada e autorizada pelo dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegagdo de
competéncia.

Art. 7°. Ao servidor poderd ser concedido adiantamento de numerdrio para
aquisicdo de passagens, conforme anexo |, exceto aéreas, caso ndo seja utilizado para viagem,
veiculo oficial ou passe, ou quando ndo forem fornecidas por forga do contrato a que se refere
o artigo 10 desta Lei.

Paragrafo unico - O servidor que viajar por via aérea deverad fazer uso,
preferencialmente, da classe econdmica.

Art. 82. Ndo serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se aquelas
realizadas em veiculos locados ou cedidos aos drgdos, fundagdes e autarquias.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria Municipal de
Administracdo, o dirigente do érgdo da administragdo direta podera permitir o uso do veiculo
do préprio servidor para sua locomogdo de uma para outra localidade, no interesse do servigo.

Art. 92. E vedado aos 6rgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com
terceiros, para custeio de despesas de didrias de seu pessoal, em desacordo com os valores e
normas desta Lei.

Art. 10. Poderdo ser celebrados contratos para a prestagdao de servicos de
agenciamento de viagens.

§ 12 - o contrato contemplard, em conjunto ou separadamente:

| - hospedagem, incluindo alimentagdo;

Il - aquisicao de passagens, com ou sem traslado.

§ 22 - A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecera a legislagdo sobre
licitagdes da Administragdo Publica.

§ 32 - O 6rgdo ou entidade fara opgdo pela solugdo mais econdmica e viavel, seja o
pagamento de didria, seja a utilizagdo de contrato com agenciador, limitados os gastos com
alimentacdo e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos nesta Lei.

§ 42- Ndo sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas,
telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art. 11. Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, o
servidor é obrigado a apresentar relatdrio de viagem, no prazo de 3 (trés) dias uteis
subseqlientes ao retorno a sede ou do recebimento das diarias devidas, devendo para isso

utilizar o formuldrio conforme Anexo Il desta Lei, e restituir os valores relativos as diarias
recebidas em excesso.

§ 12 - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas ou
recebidas, ocorrerd o ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado o
concedido, mediante justificativa fundamentada e autorizagdo do dirigente méximo do érgdo
ou entidade, admitida a delegagdo de competéncia.
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§ 22 - Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua remuneragao, sem
fazer jus a diaria de viagem, apresentara somente relatorio técnico.

§ 32 - A autoridade concedente exigird os comprovantes de passagem de avido,
dnibus ou trem, e, no caso de veiculo oficial, a Autorizagdo para Saida de Veiculo.

§ 42 - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitard o servidor
ao desconto integral imediato em folha, dos valores de didria recebidos, sem prejuizo de
outras sangoes legais.

§ 52 - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas &,
respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

§ 62 - Cabe ao Secretario Municipal de Administragdo examinar a prestagdo de
contas e seus documentos, rejeitando os que ndo observarem as disposigdes determinadas
nesta Lei.

Art. 12. Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da sede,
eventualmente, por motivo de servico ou no desempenho de suas fungdes, fardo jus ao
reembolso de gastos com o deslocamento da sede, mediante apresenta¢do de Nota Fiscal com
identificagdo do conselheiro.

Paragrafo Unico. As didrias e 0 uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem
dos membros de Conselho deverdo ser autorizadas pelo dirigente maximo do érgdo ou

entidade que arcar com os custos do deslocamento, admitida a delegacdo de competéncia.

Art. 13. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diaria indevidamente.

Art. 14. E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuicdo de
carater indenizatdrio de despesas com alimentagéo.

Art. 15. SituagGes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberacdo da
Secretaria de Administragdo.

Art. 16. Revogadas todas as disposigdes em contrario, esta Lei entra em vigor na
data de sua publicacgdo.

Paiva- MG, aos 26 de junho de 2013 4

o~

‘J?r/?’jedt)d Paiva
reféito Municipal
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Lei 1.145 de 02 de julho de 2013,

ANEXO I
_ Exercicio
Ll Solicitagio de
HIEARRL S & BAVE Diarias/Passagem Data
- MG
L4
Nome do Servidor Matricula
Unidade Administrativa de Exercicio CPF
Nome do Banco Cod. Agéncia N° N° da Conta
Agéncia
Classificagdo Orgamentaria
Viagens Previstas
Periodo de / / a / /
Meio de Transporte
Localidade(s):
Objetivo da Viagem:
| Despesas || Valor Solicitado || Valor Aprovado |
| Didria L L |
[ Combustiveis e Lubrificantes IL |L |
I Reparos de Veiculos ” H j
| Outros (justificar) | B ]
e e L
- Declaro que n#o resido na(s) localidades de destino.
/ /
Data Assinatura do Servidor
l—;\provagéo da Autoridade Solicitante. P
/ / ’
Data Carimbo/Assinatura Matricula /
4
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ANEXO II

Exercicio

Prefeitura Municipal
de Paiva - MG

Relatério de Viagem
elatério de Viage Data

/1

Antecipadas Vencidas

Nome do Servidor Matricula

Unidade Administrativa de Exercicio CPF

Prestagdo de Contas

I I
I I
| I

\
[ Relagdo dos Comprovantes ” Favorecido || Valor
|
l
|

BN |

Transporte Utilizado:

No caso de utilizagdo de Veiculo Oficial Informar a Placa:

Atividades Realizadas:

Justificativa:

Aprovagdo da Autoridade Solicitante

/ /
Data Carimbo/Assinatura Matricula
D e I . ]
Re:lsizzzzss quantidade | a Ressarcir Valor total
Diarias || [l I ]
Combustiveis ]

e
Lubrificantes

1{
10
[

Resparos de
Veiculos

| Passagens H Hjljl —,L ”j
Lot T AL I il

Data
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ANEXO 111
. Exercicio
Prefeitura
Municipal de Prestagdo de Contas o)
Paiva - MG 2
S

|

Nome do Servidor Matricula

Unidade Administrativa de Exercicio |CPF
| Presta¢do de Contas
lRelag:éo dos Comprovantes” Favorecido “ Valor

| |l I
| | I
| | |

Transporte Utilizado:

N | O W i

No caso de utilizacdo de Veiculo Oficial Informar a Placa:

Atividades Realizadas:

Justificativa:

—————
' Aprovacgdo da Autoridade Solicitante

/ /
Data Carimbo/Assinatura Matricula

P
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